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1. Cél

A folyamatleirds célja rogziteni €s Osszefoglalni azt a szabalyozast, amely szerint a DEKK
Tiudbégyodgyaszati Klinika Bronchoscopos Laboratériuma a tovabbiakban: a Laboratorium
tevékenységét folytatja.

2. Alkalmazasi teriilet

Ez a folyamatleiras a DEKK Tiidégyogyaszati Klinika Bronchoscopos Laboratériumaban
végzendd valamennyi vizsgalatra, illetve a Laboratorium valamennyi dolgozojara érvényes.
A leiras kiterjed az osztalyon, intenziv osztaly(ok)on végzett tn. ,,bedside” vizsgalatokra is.

3. Hivatkozasok

3.1. Az 1997. évi CLIV. Torvény az egészségligyrol

3.2. MF07.KL Laboratoriumi diagnosztikai tevékenységek

3.3. 19/1996 VII.26. NM rendelet az orvosi laboratoriumok minimumfeltételeirdl
3.4. MF 15. és MF15.TU: Mér6eszkozok kezelése

3.5. MF 09. és MF09.TU: A higiénés folyamat szabalyozasa

3.6. Dr. Pech6 Zoltan: Tajékoztato a sterilizalasrol (Bp. 1999.)

3.7. Dr. Pech6 Zoltan: Tajékoztato a fertdtlenitésrol (Bp.2000.)

3.8. Munkavédelmi szabalyzat 2001

3.9. Tlzvédelmi szabalyzat 2001

3.10. SZ 009. A Debreceni Egyetem Sugarvédelmi Szabalyzata

3.11. MF 18. MF 18.TU: Munkatarsa képzése, munkakornyezet

3.12. MF14.TU Berendezések ¢€s épiiletek karbantartasa

3.13. MF.06.TU Jarobeteg ellatas

3.14. SZ 010 Veszélyes hulladékok gytijtési szabalyzata

3.15. MP 026 Bronchofiberoscopos mikrobiologiai mintavétel felndttek esetében
3.16. MP02 Endoscopok tisztitasa fertétlenitése

3.17. MP030 Szedalas az eszk6zos diagnosztikus és terapids beavatkozasokhoz

4. Meghatarozasok

TAJ: Tarsadalombiztositasi Azonosito Jel
klinikaigazgato: a klinika egyszemélyi felelds vezetdje.

Laborvezetd: az Endoscopos Laboratorium egyszemélyi felelés vezetdje. Képzettsége
szerint tidégyogyasz szakorvos

Szakasszisztens: szakasszisztensi, apoloi képesitéssel rendelkezd szakasszisztens.

Bedside vizsgalatok: az Intenziv Osztalyon, a betegagy mellett, az Endoscopos
Laboratérium helyszinre telepitett miiszereivel végzett slirgdsségi laboratdriumi vizsgalatok
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5.1

UD MED A betegek adatait és vizsgalatok kérését az eredmények kozlését elvégzé DE KK
szintli kzpontositott szamitogépes program.

A folyamatleiras tartalma
A folyamatleiras elkészitéséért ¢és karbantartasdért a  klinikaigazgatod altal kijelolt

folyamatgazda a felelds. A Bronchoscopos Laboratérium folyamatleiras szerint torténd
mukodtetéséért az intézetvezetd és a laborvezeto a felelosek.

5.2. Személyi feltételek

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

A laboratérium iranyitasat a laborvezetd végzi. Az asszisztensek felligyeletét a laborvezetd
diplomas és a klinika igazgatd gyakorolja. Az asszisztensek feladataikat 6nalldan végzik. A
végzettvizsgalatok mindségéért az Onallésaguk mértékéig feleldsséggel tartoznak. Az
asszisztensek a napi munkat egymas kozott elére meghatarozott rend szerint felosztjak,
betegség, egyéb hidnyzas vagy sziikséghelyzet esetén helyettesitési feladatokat latnak el
munkakori leirdsuknak megfelelden.

A laborvezetd naponta tart munkaértékezletet az Osszes dolgozd részvételével, mely a
diplomasok tekintetében a reggeli megbesz¢élésnek felel meg, ill. az asszisztensekkel a
megbesz€lés utan tart értekezletet. A szervezésben, a munkafolyamatokban ¢s egyéb
teriileteken bekovetkezd valtoztatasokat folyamatosan meg kell beszélni és az Osszes
érintettel kozolni kell.

A személyzet Osszetétele és képzettségére vonatkozdan az Osszes munkatdrs feladatait
egyszer kell megallapitani az 0Osszes szervezett allashelyre vonatkozéan. Az
értékelés/besorolas a klinika vezetésével és személyzeti osztallyal egyetértésben torténik.

Uj dolgozéd felvételérél a munkaltatdi jogkor gyakorldoja a laboratérium vezetdjével
egyetértésben dont. Azt, hogy valamely késziiléket, eszkozt kik hasznalhatjak, a megfeleld
munkafolyamat leirasdba, valamint az adott dolgozd személyi dokumentumaiba is be kell
jegyezni. A diplomas laborvezet6 felelds azért, hogy az elsd, rutinszerien végzett munka
eldtt az (1) munkatars megfeleld betanitdsban részesiiljon.

5.3. A mintak fogadasa

5.3.1

A beteget a Laboratorium hétkoznapokon 8-14 oraig fogadja. A vizsgalatokat
mindenesetben a kéré orvos, a vizsgalatot végzé orvossal kell megbeszélje. A betegeket
legkésébb az el6z6 munkanap végeztéig (16 oraig) eld kell jegyeztetni a vizsgalatokra.
Kivételt képeznek a siirgds esetek, melyet broncholégus orvos fogadhat barmikor, az
indikalo orvossal tortént személyes vagy telefonon tortént konzultacidt kovetden. A napi
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5.3.2.

5.3.3.

5.34.

bronchologiai programot a laboratérium vezetdje az Intézet reggeli megbeszélésein
ismerteti, ahhoz a kollektiva kérése(i) alapjan kiegészitéseket tehet.

A programban feltiinteti a beteg nevét, a bekiildd kilétét, a vizsgalat indikdcidjat, az
esetleges kiilonleges koriilményeket (pl. altatas), a vizsgalatot végzd orvos(oka)t, a vizsgalat
varhat6 idOpontjat €s/vagy a vizsgalat varhato sorrendjét. Egyes specidlis vizsgalatokra csak
meghatarozott idépontban, vagy elézetes megbeszelés utan fogad a Laboratorium beteget.
Valamennyi eléjegyzést meg kell tenni szoban ill. telefonon a Laboratérium telefonszaman,
valamint fel kell adni a MedSolution megfelelé6 meniijében. A laboratérium a beteget a
vizsgalatra csak akkor fogadja, ha a beteg a szakmai kritériumok szerint a vizsgalatra
alkalmas, abba irasban beleegyezett, a kisér6 dokumentumok (korlap, mellkasfilmek v.
egyéb képi dokumentécio, az ambulans beteg esetén beutald, képi €s irasos elézmények,
személyazonossagot igazolo irat, TAJ kartya) hidnytalanul rendelkezésre allnak. Amelyik
beteg nem rendelkezik irasos beleegyezd nyilatkozattal, azzal a kelld felvilagositas utan a
vizsgalatot végz0 orvos iratja ala a nyilatkozatot (F0034/TU, FO037/TU F0038/TU) A
korlapban vagy az ambulans beutalon a vizsgalatot kéré valamennyi sziikséges adatot fel
kell, hogy tiintessen. (név, sziiletési id6, TAJ, bekiildd intézmény neve, ANTSZ kodja,
azonosithatd beteg esetén a vizsgald orvos javaslatira Laboratorium visszautasit(hat)ja. A
visszautasitasrol az esetleges kovetkezményeket szakmai szempontok alapjan mérlegelve a
vizsgalatra felkért orvos dont, a bekiildd osztaly ill. kollégat minden esetben értesitve.

Az adott vizsgalatot minden esetben a beteget ellatd orvos indikalja. A Laboratérium
illetékes munkatarsa (bronchologus) szakmai szabalyok alapjan bizonyos eredmények
esetén tovabbi vizsgalatokat indikdlhat vagy feliilbiralhatja az indikacidt szakmai érvekre
alapozva.

A Laboratorium az alabbi teriiletekrdl fogad beteget: sajat klinika fekvObeteg osztalyaitol
szakrendeléseit6l az ambulanciditol: a régio (Hajdu-Bihar, Szabolcs-Szatmar-Bereg, Jasz-
Nagykun-Szolnok megye) varosi vagy megyei laboratoriumaitol, osztalyaitol és
szakrendeléseitl: a Varosi Egészségligyi Szolgélat alap- és szakellatds orvosaitol: kiilsd
mindségellendrzési szervezetektdl: és specialis vizsgalatokra az orszag minden egészségiigyi
intézménytdl, valamint siirgdsségi vizsgalatokra — a siirgdsség fokatol, fajtajatol fiiggden —
barhonnan.

Az egyértelmll azonositoval ( név, sziiletési datum, TAJ) ellatott dokumentaciot a MedSol
rendszerbdl kinyomtatott, vagy (kiilsé intézmény esetén) kézzel kitoltott vizsgalatkérd
lappal a bekiild6 intézmény juttatja el a laboratoriumba. A sajat klinikarol (Tiidogyogyaszati
Klinika) kiildott betegek kérdlapjait kinyomtatni nem kell. A beteget az adott sziikség szerint
a helyszinre/helyszinrdl a kiildo osztaly illetékes beteghordo v. hazimentd szallitja. A nem
szallithat6 betegekhez a Laboratorium felkért orvosa (broncholdgus) fomiiszakban egy
asszisztens kiséretében kiszallhat az Intézetvezetd engedélyével. A Broncholdgiai Laborbol
az épiileten kiviilre eszkéz nem szallithatd. Amennyiben ilyen igény felmeriil, a sziikséges
eszk6zok helyszinre telepitése csakis elOzetes intézetvezetdi egyeztetés esetén lehetséges.
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Az eszkozok és a vizsgald bronchologus helyszinre telepitése hazimentd segitségével
torténik. A broncholégus minden vizsgalatrol az UD Med-ben rogzitett leletet ad, azt
sajatkezli aldirasaval latja el. A vizsgdlatkérd lapokat a kinyomtatott lelettel egyiitt a
Laboratérium legalabb 5 évig lefiizve tarolja.

5.4. A mintak el6készitése és tarolasa
A Laboratériumban vett vizsgalati anyagok (kefecitologia, szovettani minta, bakteriologiai
mintadk) a mintavételt kovetéen a Laboratériumbdl még azon miiszakban kikeriilnek, a
mintakat a Patologia Intézetben dolgozzék fel. A Laboratorium vizsgalat soran nyert
anyagot nem tarol.

5.5. A vizsgalatok végrehajtasa

5.5.1.
A Laboratoriumban ¢&jszakai és hétvégi ligyelet nincs, a siirgds vizsgalatokat a klinikai
igyeleti beosztds szerint a broncholdgidban jartas ligyeletes orvos. A rutin kéréseket a
Laboratérium a laboratoriumi munkarend szerint végzi el. A vizsgalatok egyes fajtait
illetdleg utalunk az Endoscopos Laboratérium munkautasitasara.

5.5.2. A napi tevékenység alapszabalyozoi
3.15.MP 026 Bronchofiberoscopos mikrobiologiai mintavétel felndttek esetében
3.16.MP02 Endoscopok tisztitasa fertétlenitése
3.18. MP030 Szedalas az eszk6zos diagnosztikus és terapids beavatkozasokhoz

5.6. Ellendrzések

5.6.1.
A tanulo, gyakorld nem szakorvos ill. 6nalld leletaddsra még nem jogosult orvosok
gyakorlott bronchologus jelenlétében és kozvetlen felligyelete mellett dolgozhatnak és
adhatnak leletet.

5.7. Az eredmények kozlése

5.7.1.
A leletet a vizsgaldo orvos a szamitogépes haldzatban rogziti. A leletr6l két nyomtatott
példany késziil, melynek egyik példanyat kézzel alairva a kérd intézet ill. orvos kapja meg, a
masik példany kartoték-nyilvantartasba keriil és legalabb 6t éven keresztiil archivaljak. A
DEOEC teriiletén 1év0 bekiildok leleteit a bekiildé egység ezzel megbizott munkatarsa
széllitja el. A validalt leletek a MedSolution halozaton beliil a bekiild6 intézet szamitogépes
rendszerében is megjelennek, és arra jogosult személy altal lehivhatok.

5.7.2.
A Dbetegellatassal kapcsolatos adatokat az eredményeket a Laboratorium a MedSolution
rendszerben téarolja. Az adatok archivalasat a DE KK Betegdokumentacios Osztaly
Uzemeltetési Csoportja végzi.

5.7.3.
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5.8.

5.9.

5.9.1.

5.10.

A laboratérium az aldbbi szamitégépes rendszert haszndlja: Medsolution’97 integralt
egyetemi szamitogépes program. A MedSolution haszndlata soran az alabbi jogosultsagi
szintek érvényesek:

Adminisztratorok: betegadatok, vizsgalatkérések ¢és eredmények beirasa.

Asszisztensek és szakasszisztensek: betegadatok, vizsgalatkérések és eredmények beirasa.
Diplomasok: betegadatok, vizsgalatkérések és eredmények beirdsa, eredmények.

Szakmai feliigyelet, segitségnyujtas

A Laboratorium latja el a DE KK teriiletén tobb intenziv osztilyon mikodo, a
bronchoscopidban részben jartassagot szerzett, részben azt megtanulni igyekvd orvosok
szakmai alap-és tovabbképzését, szakmai probléma esetén a szamukra konziliariusként valo
segitségnyujtast. A fent nevezett orvosok bronchoscopiat sziikkebb szakteriiletiikon,
meghatarozott céllal (valadékleszivas, intubalas) végezhetnek.

Szamukra eszkozt és dijazast az oket alkalmazo intézet ill. klinika biztosit. A vizsgalatok
dokumentélasat és a nem kozvetlen szakmai célu ellendrzés szintén az illetd intézet feladata.

Beszerzés, biztositas

Anyagok, eszkozok beszerzése: A laboratériumban hasznalt anyagok ¢és vegyszerek
fogyasanak rendszeres figyelése az asszisztens feladata. Gondoskodniuk kell azok idében
torténd potlasarodl, a lejarati id6 ellendrzésérél. A megrendelések igény szerint torténnek
(kivéve siirgds sziiksége esetét). A laboratérium munkdjahoz sziikséges eszkdzok, anyagok,
vegyszerek beszerzése és potlasa az asszisztensek feladata (MF.06.TU)

Méroeszkozok
A mérOeszkozok kezelésére vonatkozo utasitasokat a MF15.TU ,,Mérdeszkozok kezelése”
ciml KK ¢és szervezeti egység szintli folyamatleirds tartalmazza.

5.11. Higiénés feltételek

5.11.1. Altalanos higiénia

5.11.2.

5.12.

A laboratorium részlegeiben a munkahigiénés eldirasoknak megfeleléen étkezni ¢€s
dohédnyozni tilos. Az étkezés az arra kijelolt helyeken megengedett. Munkavégzés kdzben
kesztyll és védOruha hasznélata kotelezd. A munkaruhdkat véddruhat a Klinika biztositja.
Cseréjiik folyamatosan biztositott. Az egyszer hasznalatos eszk6zok alkalmazasanak, illetve
azok hasznalata utani biztonsagba helyezésének szabalyai a munkavédelmi fejezetben
talalhatok.

A takaritds rendjére vonatkozo eldirdsokat az MF 09.TU Higiéniés folyamatleiras
szabalyozza.

Munka- és tiizvédelem
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5.12.1.

5.13.

5.14.

A munkatarsak tevékenységiik soran kotelesek a Munka- és Tiizvédelmi Szabalyokat
betartani és a rendkiviili események soran is az abban leirtak szerint eljarni (SZ 010
Veszélyes hulladékok gyijtési szabalyzata). Az alkalmazottakat munkaba Iépéskor és
idészakonként az MF 18.TU ,Munkatarsak képzése, munkakornyezet” cimi
folyamatleirasban foglaltak szerint munka és tiizvédelmi oktatasban kell részesiteni. Az
oktatast a Klinika munkavédelmi ill. tiizvédelmi felelGse tartja.

Munkaruha és védéruha

A DE a Kollektiv Szerzddésben foglaltaknak megfeleléen a munkatarsai részére
gondoskodik a munka- és védéruhardl, valamint azok tisztitasarol.

Oktatas

Az orvosok kotelezd folyamatos szakmai tovabbképzésben vesznek részt. (Hivatkozunk az
MF18.C és MF18TU ,,Munkatarsak képzése, munkakornyezet” cimii folyamatleirasra).

Mellékletek
Nem alkalmazhatd.

Hivatkozott formanyomtatvanyok
Azonosito Cim

F0034/1.TU Beleegyezd nyilatkozat laser kezelés elvégzéséhez

F0037/1.TU Beleegyez0 nyilatkozat elektrokauter kezelésbe
F0038/1.TU Beleegyezd nyilatkozat bronchoscopos vizsgalat elvégzésébe
8. A folyamat miikodésére jellemzé mutatok
Sorszam | Mutaté megnevezése Mutato6 szamitasa Szamitas gyakorisaga
1. Elvégzett bronchoscépos vizsgalatok | Osszesités Havonta/6sszesitve
szdma évente
2. Siirgésséggel végzett bronchoscopds | Osszesités Evente

vizsgalatok szdma

3. Siirgsséggel  végzett  vizsgalatok | Siirgdsséggel  végzett | Evente
aranya vizsgalatok
Szama/0sszes
vizsgélatok szama*100
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