Debreceni Egyetem
Klinikai Kézpont
Tiidogyogyaszati Klinika

Mindségiranyitasi Folyamatleiras

DEBRECENI
EGYETEM

Vialtoztatas atvezetésére

kotelezett példany:

Példany sorszam:

|:| nem kotelezett példany: |:|

Gradualis képzeés
MF 11.TU

Készitette: ~ Dr. Fodor Andrea
folyamatgazda
Atvizsgilta: Kissné Mona Erika
MICS vezeto
Jovahagyta: Dr.Vasko Attila Prof. Dr. Horvath Ildiko
szakmai koordinator Tanszekvezetd
Modositasok
Sorszama Datuma Leirasa
8. 2017.10.17 A folyamatleiras teljes korli aktualizaldsa
9. 2018.05.18 aktualizalas
10. 2020.10.09 Aktualizélas, klinikaigazgatd valtozas
11. 2022.05.10 vezetd valtozas
12. 2023.11.16. teljes korli aktualizalas, tanszek vezetd kinevezés
Kiadas:12. Azonosito: MF11.TU

Kiadas datuma:

2023.11.16

Oldalszam: 1/10




Debreceni Egyetem Mindéségiranyitasi Folyamatleiras
Klinikai Kézpont
Tiidégyégyaszati Klinika

1. A folyamatleiras célja

A folyamatleirds célja, hogy szabalyozott, és reprodukalhatd moédon meghatarozzuk és
rogzitsiik s Tiidégyogyaszati Klinikan a gradualis képzés folyamatat elméleti és gyakorlati
szinten, ehhez kapcsol6do oktatasi, oktatdsszervezési, azonositasi feladatokhoz kapcsolodo
modszereket, feladatokat és feleldsségeket.

2. Alkalmazasi teriilet

2.1 A folyamatleiras vonatkozik a DE KK Tiidégyogyaszati Klinikan az alabb felsorolt
gradudlis képzés keretében végzett valamennyi oktatdsi és oktatdsszervezési tevékenységre,
valamint az oktatasban résztvevd munkatérsra.

2.1.1. Az oktatas szintjei

- Tidégyogyaszat: AOK (=altalanos orvosképzés) IV. évfolyam magyar és angol nyelvii
képzés

- Tidogyogyaszat: FOSZ (=fogorvos képzés) magyar és angol nyelvi képzés

- Tudégyogyaszat: GYOGY (=Gyogyszerészképzés)

- Siirgdsségi betegellatas és intenziv terapia: V. évfolyam magyar, angol nyelvi képzés

- Tiddégyogyaszat: diplomds szakapolo képzés, magyar

2.2  Feladat, az oktatas célja

A hallgatok a DE KK képzési kovetelményekben meghatarozott ismereteket megszerezzék
tiidogyodgyaszatbol.

3. Hivatkozasok

e 2005.évi CXXXIX. Torvény a fels6oktatasrol

e 289/2005. (XI1.22) Kormanyrendelet —Az egészségiigyi felsdoktatasi alap 2.sz melleklet: Az
egeészsegligyl felsdoktatas alapképzési szakjainak sajatos képesitési kovetelményei

e 32/2007. (VI11.30.) OKM rendelet - Az alap-, és mesterképzési szakok képzési és kimeneti
kovetelményeirdl sz616 15/2006 (IV. 3) OM rendelet modositasarol

e 237/2006. (X1.27.) Kormanyrendelet a fels6oktatasi intézmények felvételi eljarasairol

e Egyetemi Felvételi Szabalyzat

e 200/2000. (XL29.) Kormanyrendelet — A felsdoktatasi tanulmanyi pontrendszer

(kreditrendszer) bevezetésérdl és az intézményi kreditrendszerek egységes nyilvantartasarol

Moédositva 2002.1X.06. — 2006.1V.12.

Kari Felvételi Szabalyzat

FelsOoktatasi Felvételi Tajékoztato

Egyetemi Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat (kreditrendszerii) www.unideb.hu

Kari Tanulményi- és Vizsgaszabalyzat

31/2002. (V.18.) OM rendelet — a diakigazolvanyok -eldallitasanak, kiadasanak és

nyilvantartasanak rendjérdl szolo 15/1999. (111.24.) OM rendelet modositasarol

Modositva 1.01. - 2005.11.12.

e 17/2005. (I1.08.) Kormanyrendelet — A didkigazolvanyrol szolo 30/1999. (I1.15.)
Korm.rendelet modositasarol
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Modositva 2003.111.27.- 2005.11.12.
e Kari tajékoztatok
Bulletin
Rules and Regulations
NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer
Debreceni Egyetem Hallgatoi altal fizetend6 dijak és téritések és téritések, valamint a résziikre
nyuUjthato egyes tamogatasok szabalyzata www.unideb.hu
e Oktatok hallgatoi véleményezésének szabalyzata
e MF 11 szervezeti egys€g szintli folyamatleirasok
MU 039.C Kurzusok meghirdetésének ¢s megtartasainak menete
MU 040.C A tanulmanyi felelds feladatai
MU 041.C Adatszolgaltatas a Tanulmanyi Osztaly felé
A Tidogyogyaszati Klinika Téjékoztatoja a hallgatok szamara évente, képzési formanak
megfelelden alkalmazott modon.

4. Meghatarozasok

EHIK: Egyetemi Hallgat6i Informécios Kozpont

Kozponti program: A gradudlis képzés leirasa egyetemi, kari szintii, nappali tagozatos L.
alapképzésre altalanos orvosi, fogorvosi €s gyogyszerész szakra centrum szinten

Sajat oktatasi program: a centrumszintii alapelveknek megfelelden a Tiidogyogyaszati
Klinika sajat gradudlis programja, melybe az 4ltalanos, kotelezd elméleti és gyakorlati
képzésen tul beletartoznak az intézet sajat jogkorében, de a centrum altal kotelezon eldirt
programok, un. elektiv kurzusok, diplomamunka tételek, tudoményos didkkori tevékenység
biztositasa, ezzel dsszefliggésben palyamunka cimek kozzététele a Tanrendben.

Idegen oktatas: Mas oktatasi intézmény altal szervezett és szakmai iranyitasa mellett
lebonyolitott gradudlis szintli oktatdsi tevékenység, melyben a DEOEC Tiidégyogyaszati
Klinika szerzédésében meghatarozott feltételekkel vesz részt.

Gradualis képzés: a DE KK-ben foly6 alap-(BSc), osztatlan és mester (MSc) képzések
magyar, angol nyelvii alapképzés

Felvételi eljaras: az a tevékenység, amely alapjan meghatarozasra keriil, hogy ki vehet részt
a képzésben.

Oktatasi tevékenység az egyetem sajat vagy kiils6 megbizott 6raadoi altal végzett - az
érvényben levd tanrendben/ kari tdjékoztatokban eldirt - elméleti (eldadas, szeminarium,
kredit pontos kurzusok tartdsa, Tudomanyos Didkkoéri Péalyamunka és diplomamunka
témavezetése), gyakorlati képzés és vizsgaztatas.

Félév: a képzés félévekre tagolodik, amely a tanrendben rogzitett szorgalmi idészakbol és
vizsgaiddszakbol all.
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Kari Tanacs: A kar dontéshozo, véleményezd testiilete. Valasztasa a Kar Szervezeti €s
Mukodési Szabalyzataban rogzitett modon torténik. A Kari Tanécs tagjait tartalmazo lista
hozzaftérhet6 a Dékani Hivatal Titkarsagan.

Kreditpont: a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésére iranyuld hallgatdi tanulmanyi munka
mértékegysége, az Osszes hallgatéi tanulmanyi munkaiddvel aranyos relativ mérdszam,
nemzetkdzi konvencidnak megfeleléen 1 kredithez 30 munkadrat rendelve.

OH: Oktatési Hivatal, mely orszagosan felelds a hallgatok és oktatok adatainak elektronikus
nyilvantartasaért

TAB: Tanulmanyi Albizottsdg — A centrum Kari Tanacsanak oktatasi iigyekkel foglalkozo
bizottsaga

TO: Tanulmanyi Osztaly

AOK - altalanos orvosi kar

GYOSZ — gybgyszerész szak

FOSZ — fogorvosi kar

TOK — téritéses (angol nyelvii) orvosképzés

TVSZ — egyetemi és kari tanulményi €s vizsgaszabalyzat

TO — Tanulményi Osztaly

NOK (Nemzetkozi Oktatasi Kozpont) a téritéses, angol nyelvli programot iranyitd iroda
(tanulmanyi tigyekben egyébként nem illetékes)

Bulletin — TOK-ban résztvevok szamara kiadott tanrend

Klinika — DE KK Tiidégyogyaszati Klinika

5. A folyamatleiras tartalma
5.1.1. Az oktatasi folyamat elkészitéséért, mikodéséért valo felelosség

Az oktatasi szervezet €és folyamat miikdodéséért a tanszékvezetd a felelds, aki a gradualis
oktatasi feladatokra tanulményi feleldst (feleldsoket) nevez ki irasban, meghatarozott idore,
akik egyben a gradudlis képzés mindségiranyitdsi folyamatgazdai is. Az oktatasi,
oktatdsszervezési tervek, a folyamatleiras elkészitéséért annak karbantartasaért, figyeléséért
€s a program megvaldsulasaért, a személyi €s technikai feltételek biztositadsaért kiilon a
magyar és angol nyelven, a képzési format illetéen a kijeldlt tanulmanyi felelds, illetve egyben
a mindségiranyitasi folyamatgazda felel, melyet munkakdri leiras szabalyoz.

A Tiidégyogyaszati klintka NEPTUN feleldsei kotelesek minden félév megkezdése eldtt az
altaluk oktatott targyakat (kotelezd,- kotelezOen és szabadon valaszthatd kurzusokat) a
NEPTUN rendszerben meghirdetni. A kiilonb6z6 tantargyak ordinak helyét és idOpontjat a
szemeszterenként elkészitett orarend tartalmazza.

5.1.2 Egyéb felelésségek
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5.1.2.1. Tanulmanyi felelés: Az intézeti szintli oktatasi feladatok megvalosulasaért a
tanszékvezetd altal kijelolt oktato a felelds.

5.1.2.2. Gyakorlatvezeto (k): A gyakorlatok pontos megtartasaért, szakmai szinvonalaért, a
hallgatok gyakorlaton valdo megjelenésének ellendrzéséért, annak dokumentéldsaért, az
évkozi beszamoltatasért, a gyakorlati oktatds adatainak regisztralasaért a tanulményi felelds
altal, a tanszékvezetd jovahagyasaval kijelolt gyakorlatvezetd (k) a felelds.

5.1.2.3 Blokkgyakorlat vezets: A blokkgyakorlatok lebonyolitasaért a tanszékvezetd felel, a
blokkgyakorlatok gyakorlati megvalositasaért a tanulményi felelds altal kijelolt a gyakorlati
képzésben résztvevooktatok feleldsek.

5.1.2.4. Témavezeté6: A tudomanyos didkkori munkak és diplomamunkak szakmai
iranyitasaért, elkészitésének és megvédésének lebonyolitasért, a konferencidkon bemutatott
poszterekért és eldadasokért kijelolt oktato a felelds.

5.1.2.5. Vizsgaztato: A vizsgadk szabalyos lebonyolitasaért a tanszékvezetd altal kijelolt,
vizsgaztatasi joggal rendelkezd oktato felelds.

5.1.2.6.
A kredit-pontos kurzus megtartasaért, szakmai szinvonalaért a hallgatok jelenlétének
ellendrzéséért a kurzust vezetd oktato a felelds.

5.1.2.7.

A tanterem, az oktatd helyiségek tisztantartdsaért az intézeti fondvér, vagy a privatizacio
esetén megbizott vezetd 4altal beosztott takarito a felelés. Feladata leirdsat a
munkakori/megbizasi szerzodés tartalmazza.

5.1.3.. A gradualis képzés szervezeti egység szintii feladatai

Az intézet Osszes oktatasi feladataiért, ezen beliil az oktatdsi program Osszeallitasaért, a
személyi és technikai feltételek biztositasaért a tanszékvezetd, az oktatasi program
megvaldsuldsanak operativ iranyitadsaért az intézetvezetd altal megbizott tanulmanyi felelds
tartozik felelosséggel. A tanulmanyi felelds feladatait az MU 040.C munkautasitas
tartalmazza. Az oktatasi szervezeti egység folyamatszabalyozéas szerinti miikodtetéséért a
tanszékvezetd felelds.

5.1.1.1 Tananyag, oktatasi program osszeallitasa

A DE KK Oktatasszervezési Kozpont Tanulmanyi Osztadlydnak vezetdje az
intézet/tanszék/klinika vezetdjének és a tanulményi felel6soknek irdsos felhivast kiild a
kovetkezd tanévre szo6ld oktatasi program Osszedllitdsdra. A meghirdetendd kurzusok
(kotelezd, kotelezden valaszthatd, szabadon valaszthato) eldadésainak, szeminariumainak és
gyakorlatainak tematikajat, a tantargyi kovetelményrendszert, az index alairasanak feltételeit,
a szamonkérés modjat, a kotelezd és ajanlott irodalmat, valamint a tantargy felvételének
kovetelményeit, a tudomanyos didkkori €s diplomamunka cimeket, az intézeti oktatdi névsort
a tanulmanyi feleldsok allitjak 6ssze. A kurzusok meghirdetésének és megtartasinak menetét
az MU 039.C munkautasitds szabalyozza. Az intézet/tanszék/klinika vezetdje altal
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jovahagyott anyagot irasban és elektronikus formaban a megadott hataridore, a magyar
nyelviit a Tanulményi Osztalyra, az angol nyelviit a NOK Irodara tovabbitjak. A
tanulmanyi/NEPTUN felel6s feladata minden félév megkezdése elétt az oktatott targyakat
(kotelezo, kotelezéen ¢és szabadon valaszthatd kurzusokat) a NEPTUN rendszerben
meghirdetni.

Az eléadésok és gyakorlatok idejére és helyére a Tanulmanyi Osztély tesz javaslatot, melyrdl
a targy oktatdsat megel6z6 szemeszter végén irasban tajékoztatja az oktatasi szervezeti
egységek vezetoit és a tanulmanyi feleldsoket. A javaslat atnézése utdn az intézet irdsban
nyilatkozik arrél, hogy elfogadja-e a javaslatot, vagy esetleg annak valtoztatasat kéri. A
Tanulmanyi Osztaly felé¢ torténd adatszolgaltatds rendjét az MU 041.C munkautasitas
szabalyozza.

5.1.3.2 Az el6adasok, gyakorlatok szervezése, lebonyolitasa

A tanrend és az oOrarend, valamint a Bulletin adatainak figyelembe vételével, a tanulmanyi
felelds késziti el a részletes oktatasi tervet, amelyet a tanszékvezetd hagy jova. A véglegesitett
format a tanulmanyi felelds a félévi oktatas megkezdése eldtti héten ismerteti az oktatoi karral.
Az irasban rogzitett oktatasi programot, az eléadasok tematikajat, a gyakorlatok beosztasat
minden érintett megkapja. A hallgatdkat az elsd oktatasi héten kotelezd tdjékoztatni a részletes
oktatasi programrol (E-learning), amelyet a hallgatok tajékoztatasara ki is kell fliggeszteni.

Az irasos intézeti tajékoztato a kovetkez6 informécidkat kell, hogy tartalmazza: az el6adasok
pontos idérendi beosztasat, helyét, cimét, az eléadok nevét, a gyakorlati oktatds részletes
idérendjét, tematikajat, a gyakorlatvezetok nevét, az évkozi szadmonkérés idOpontjat és
anyagat, valamint amennyiben van, a vizsgatételeket.

A tantermi eléaddsok megkezdése elott a tantermi felelds koteles a technikai feltételeket
biztositani. A tantermi feleldsoket a tanszékvezetd jeloli ki.

Az eldadasok tematikdjat, sorrendjét vagy az eldadok személyét érintd modositast csak a
tanulmanyi felelds tehet, a tanszékvezetd egyetértésével. A modositast a kiirdson fel kell
tiintetni €s a hallgatokat irasban tajékoztatni kell.

5.1.3.3. Blokkgyakorlatok szervezése
A hallgatok a képzés soran kiilonbozd szakteriileteken blokkgyakorlatokat végeznek. A
blokkgyakorlatok iddtartama, tipusa, idOpontja a Kari T4jékozatoban megtalalhato.
A blokkgyakorlatokat az ezzel a feladattal megbizott tanulményi eléad6 szervezi.
A hallgatok a Kari T4jékozatoban szamukra eldirt évkozi és nyari gyakorlataikat a DE KK-
ben vagy a DE KK akkreditalt oktat6 korhazaiban toltik. Az oktato korhazak, osztalyok listajat
a Kari Téjékoztatd tartalmazza. Az évkozi blokkgyakorlatokra a hallgatok a Neptun
Rendszeren keresztiil jelentkeznek.

A blokkgyakorlatok soran a hallgatok a klinikan egy-egy tutorhoz keriilnek beosztasra. A tutor
iranyitdsa mellett a napi osztalyos munkdba bekapcsolodva teljesitik a leckekdnyv
kovetelményeit a blokkgyakorlat ideje alatt.
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5.1.3.4.Tantermi eloadasok

Az elbadasokat tartd személyeket a tanszékvezetd jeloli ki. Az eldéadasok tematikajat az
oktatdi kar egyetértésével, a tanszékvezetd hatdrozza meg. Az eldadas formai és tartalmi
kivitelezését az eldadd hatarozza meg. Az eléadast tartd személy koteles a kijelolt tananyagot
korszerii ismeretanyagra épitve, a hallgatok szamara érthetd modon bemutatni, sziikség szerint
esetismertetéseket, korszerli demonstracidos lehetdségeket alkalmazni. Amennyiben az
eldadasokon 1étszamellendrzés torténik ¢és a  jelenlétnek/hidnyzasnak valamilyen
kovetkezménye van, azt a tantargyi kovetelményrendszer meghatarozasakor fel kell tiintetni.

5.1.3.5. Eléadasok és gyakorlatok

A szeminariumi és gyakorlati oktatas az 6rarendben megadott beosztas alapjan torténik. A
részletes szemindriumi és vagy gyakorlati beosztast a tanulmanyi felelds késziti el és a
tanszékvezetd hagyja jova. A gyakorlaton a 1étszam ellendrzéséért, amelyet a jelenléti iven
rogzitenek, a gyakorlatvezet6 felel, amelyet a vizsga befejezéséig kotelesek megdrizni.

A gyakorlatok szinvonalas megtartasa a gyakorlatvezetd kotelessége. Torekedni kell a minél
kisebb, 5-10 f6s csoportokban torténd oktatasra.

A Kari Téjékozatdoban és Bulletinben rogzitésre keriilt ktelezéen és szabadon vélaszthatd
kurzusok el6irasszerli lebonyolitasaért a kurzus vezetdje felelds.

5.1.3.6.Evkozi tanulmanyi munka ellenérzés, kollokvium, szigorlat

Az ismeretek ellendrzésének modjait €s a vizsgaztatas rendjét, a sikertelen vizsga ismétlését
és a sikeres vizsga javitasat a Tanulmanyi és Vizsga Szabalyzat tartalmazza.

5.1.3.7.A gyakorlat teljesitésének igazolasa

A gyakorlat- és szeminariumvezet felelés a félév befejezése eldtt irasban kozolni a
tanszékvezetdvel, hogy melyik hallgaté nem teljesitette az oktatasi feladatokat (jelenléti iv,
évkozi értékeld vizsga eredménye alapjan) és igy az indexe nem irhatd ald a tanszékvezetd
vagy helyettese altal.

A félévi alairas megtagadasat az OSZE vezetdje irasban koteles megindokolni és legkésdbb a
szorgalmi iddszak utolso napjan a hallgatot és a Tanulmanyi Osztalyt tajékoztatni. Az OSZE
vezetdje nyilatkozik arrol is, hogy amennyiben lehetség van rd, milyen feltételek teljestilése
mellett potolhat6 a félévi alairas. A hallgatd a szamara kedvezdtlen dontés ellen az dékanhoz
fellebbezhet

5.1.3.8 Kollokvium, szigorlat
A vizsga feltételeit, lebonyolitdsanak modjat és a vizsgatételeket a félév elején kiadott
tajékoztatd kell, hogy tartalmazza. A vizsgara torténd regisztralas a vizsga elOtti napig a

NEPTUN rendszeren keresztul torténik.

5.1.3.9.Vizsganapok meghirdetése
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A vizsgaidépontokat az oktatasi egységek vezetdi hatdrozzdk meg, a szorgalmi iddszak
befejezése elott legalabb 3 héttel meghirdetik a NEPTUN rendszeren keresztiil. Az oktatasi
egységek vezetoi biztositjak, hogy a hallgatok az adott targybol szobeli vizsga esetén legalabb
heti 3 vizsganap, irasbeli valamint irasbeli és szobeli vizsga esetén heti 1 vizsganap koziil
valaszthassanak egyéni vagy csoportos vizsgaterv alapjan. A tanszék joga, hogy realis
mértékben meghatarozza (maximalja) a naponta vizsgara bocsathato hallgatok szamat. Ezt a
szamot a szemeszter elsd hetében ismertetni kell. Szobeli vizsga esetén az intézetek a
vizsgdzok létszamat nem minimalizalhatjak. Az intézet koteles a vizsgaiddszakon beliil
legalabb annyi vizsganapot megjeldlni, hogy az évfolyam valamennyi hallgatoja
levizsgazhasson.

IV.-V. éven a félév ¢évkozi szamonkérd hetében 1év0 vizsgaperiddusra az oktatési
egységeknek legalabb a vizsgara kotelezett hallgatoi 1étszdmnak (a tantargyat felvett hallgatok
szamanak fele) megfelel szamu vizsgalehetdséget kell biztositania.

A vizsgékra a hallgatok a vizsgaiddszak megkezdése el6tt a NEPTUN rendszeren keresztiil
kotelesek jelentkezni.

5.1.3.10.A vizsgaztatas rendje

A tanszékvezetd eldre kozli a vizsga kezdetének idépontjat, melytdl szamitott legfeljebb két
orén beliil a (szobeli) vizsgaztatdsnak el kell kezdddnie. A kollokviumok, szigorlatok egyszeri
vizsgaztatasi folyamata nem tarthat 6 6ranal tovabb. A kollokvium, szigorlat vizsgafolyamata
nem terjedhet ki két munkanapra.

Az irasbeli vizsgak esetén a hallgato kérésére a sajat dolgozata az intézet altal meghatarozott
feltételek mellett megtekinthetd.

A vizsgat kovetden, a vizsgaztatd az érdemjegyet beirja a NEPTUN rendszerbe, melybdl
vizsgalapot nyomtat és alairasaval ellatja. Ha a vizsga elégtelen, a TVSZ szerint meg kell
ismételni.

Az egyes Intézetekben folyo vizsgakrol helyben vizsganaplot kell vezetni, amelyet 10 évig
meg kell Orizni. Vizsganaplo kotelezé tartalmi és formai elemei: a vizsgdzd neve,
csoportszama, a vizsgakérdések, a vizsga napja €s érdemjegye, valamint a vizsgaztato neve.

5.1.4 TDK palyamunka, diplomamunka

TDK palyamunkak, diplomamunkak készitése, szervezése, kovetelményei, védése a TVSZ-
ben szabélyozott. A diplomamunka beadasarol, a pAlyamunka elfogadtatasarol adatlapot kell
kitoltetni a témavezetd jovahagyasaval és azt a Tanulmanyi Osztalyra kell leadni. A
diplomamunka védésérdl 3 példanyban jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza a hallgato
nevét, a diplomamunka cimét, a védés helyét €s idOpontjat, €s a bizottsag altal elfogadott
érdemjegyet. A jegyzokonyveket az elndk €s a bizottsag tagjai irjak ald és 24 6ran beliil, 2
példany, lezart boritékban postazasra kell, hogy keriiljon a Tanulmanyi Osztalyra. A
szervezeti egységnél 1 példany marad.

5.1.5 Téritéses orvosképzésben valé oktatoi részvétel dokumentalasa

A téritéses orvosképzésben részt vevd oktatokkal a DE KK irasbeli szerzddést kot. A
tanulméanyi felelds minden hoénap 15-ig koteles valamennyi oktatd havi oktatasi
tevékenységérdl a NOK altal rendelkezésre bocsatott elektronikus feliileten szamszer(
jelentést kiildeni a NOK a pénziigyi elszamolas céljara.
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5.2.

5.3

5.4.

Az oktatok hallgatoi véleményezése

Az egyes tantargyak oktatdsdval kapcsolatos véleménykérés az ,,Oktaték hallgatoi
véleményezésének szabalyzat”-aban rogzitett modon térténik. A hallgatok regisztralaskor
kapjak meg a Kari Tanacs altal megszavazott ,,feedback kérd6iv’-eket, (F 1019.C, F 1020.C,
F 1021.C, F 1112.C) melyek az Intézet / Klinika, a Tanulmanyi Osztély, valamint az egyes
oktatok oktatéi munkajara vonatkoznak. A kitoltott vagy iiresen visszaadott kérddiveket a
hallgatok a TO-ra adjak le a regisztracio alkalmaval. A kérdoéiveket az Oktatasszervezési
Kozpont Oktatasi Mindségbiztositasi Csoportja dolgozza fel, majd az adatokat eljuttatja a
Hallgatoi véleményeket Kiértékeld Bizottsaghoz, mely értékeli azokat. A kiértékelések a
Tanulméanyi Bizottsag iilésein, valamint a Kari Tandcs iilésein nevek elhangzasa nélkiil
ismertetésre kerlilnek ¢és az Intézetekre / Klinikédkra és azok oktatdira vonatkozd adatokat
eljuttatjak a tanszékvezetokhoz. A Kari Tandcs lilésen részt vesznek a hallgatok képviseldi és
ezen keresztiil torténik a visszacsatolas a hallgatok felé. A hallgatoi vélemények
eredményének megtargyaldsara a Mindségligyi Tandcstilésen is sor keriil.

.Az oktatasi program megvalosulasanak nyomon kovetése és az oktatok munkajanak
ellendrzése

Az oktatasi program tanulményi terveknek megfeleld megvaldsitasaért a tanszékvezetd €s a
tanulmanyi felelosok felelnek. A tanszékvezetd, valamint a tanulmanyi felelosok személyes
latogatassal gy6zO0dnek meg az eldadasok, kurzusok, szemindriumok és gyakorlatok
programjainak megvalosulasrol.

Az ellendrzésnek ki kell terjednie:

- a tervezett tematika megvalosulasara

- az oktatoi munkara

- a hallgatoi aktivitasra

- az oktatasi eszkoztarra.

Eltérés esetén a tanulmanyi felelds haladéktalanul koteles ezt jelezni a tanszékvezetd felé és
intézkedni a tervezett program megvaldsulasa, kiegészitése, potlasa érdekében.

Az oktatok munkajanak értékelése

Az oktatdi munka értékelését a munkatarsak értékelésének keretén beliil kell elvégezni. Ennek
alapjaul kell, hogy szolgéaljanak az oktatasok, gyakorlatok ellendrzése soran tapasztaltak,
illetve a hallgat6i vélemények.

Mellékletek
Nem alkalmazhato.

Hasznalt formanyomtatvanyok

Azonosito Cim

F 1047.C Regisztracios lap

F 1100.C Tanul6 jogviszony igazolas

F1101.C Korlevél az egyetemrdl valod tavozas esetére
F1102.C DE OE Tanulményi Osztaly elégedettségi kérddive
F1103.C Kérvény a Tanulmanyi Albizottsaghoz
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F 1106.C
F1107.C
F 1108.C
F 1078.C
F 1054.C
K 1055.C
F 1038.C
F 1052.C
F 1045.C
F 1048.C
F 1049.C
F 1050.C
F 1079.C
K 1051.C
F 1019.C
F 1020.C
F1021.C
F 1080.C
F 1077.C

F 1085.C

Hallgat6i passziv félév igénybevételérdl szo6l6 tanusitvany
Hallgatoi jogviszony megsziinésérdl szolo tanusitvany
Fogadonyilatkozat klinikai gyakorlat letoltéséhez (angol)
Szigorlok gyakorlati lejelentése
Vizsgaeredmény-nyilvantarto lap

Vizsgalap (magyar)

Vizsgalap (angol)

Adatlap diplomamunka beadasahoz (magyar)

Adatlap diplomamunka beadasdhoz (angol)

TDK munka elfogadtatasa diplomamunkaként
JegyzOkonyv diplomamunka védésérol

Felkérd irasbeli zardvizsgan vald kozremiikodésre
Felkérd szobeli zarovizsgan valo kozremiikodésre
Zardvizsga jegyzOkonyv

Hallgatéi vélemény az intézet / kurzus oktatdmunkdjarol
Szigorl6 hallgatok kérddive (angol)

Szigorl6 hallgatok kérdéive (magyar)

Tagi felkérd allamvizsgéra

Megallapodas az o6radijas €s az allamvizsgaztatassal kapcsolatos
egyéni ¢s tarsas vallalkozok részére

Oktato korhazak értesitése blokkgyakorlati elszamolasrol

8. A folyamat miikédésére jellemz6 mutatok

Sorszam Mutaté megnevezése Mutatd szamitasa Szamitas gyakorisaga
1. Diplomamunkak szdma Osszes diplomamunka/év | Evente
2. TDK el6adasok, palyamunkak | Osszes TDK eléadas, Evente
szama palyamunka/év

3 Oktatott hallgatok szdma Egy szemeszteren oktatott | Szemeszterenként
hallgatok (évente 2x)
szama évfolyamonként és
szakokként

4, Vizsga érdemjegyek atlaga Tantargyanként Szemeszterenként
szemeszterenként a (évente 2x)
vizsgéakon kapott
érdemjegyek Osszege osztva
a vizsgak szamaval
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